ZARZADZENIE NR 134/2021
BURMISTRZA WLADYSLAWOWA
z dnia 30 sierpnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji okreslajacej szczegotowe zasady postepowania
zwigzanego z udzielaniem ulg w splacie naleznosci pienieznych majacych charakter
publicznoprawny

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jedn. Dz. U. z 2021 r. poz. 1372 ), zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Do udzielania ulg w splacie naleznos$ci pienigznych majacych charakter
publicznoprawny stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2021 r. poz. 305 ze zm.), ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. —
Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jedn. Dz. U. z 2021 r. poz. 735 ze zm.) oraz
dziatu III ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (tekst jedn. Dz. U. z 2021
r., poz. 1540 ze zm.).

§ 2. Wprowadza si¢ instrukcje okreslajaca szczegdtowe zasady postgpowania
zwigzanego z udzielaniem ulg w splacie nalezno$ci pieni¢znych majacych charakter
publicznoprawny, stanowiacg zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Uchyla si¢ Zarzadzenie nr 126/2018 Burmistrza Wladystawowa z dnia 12 czerwca
2018 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji okreslajacej szczegdtowe zasady
postgpowania zwigzanego z udzieleniem ulg w splacie naleznos$ci pieni¢znych majacych
charakter publicznoprawny.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Signature-NotVerified

Dokument po pjs’é przez
Roman Kuzel |
Data: 2021.09.@13:33:17 CEST



Zatacznik do

Zarzadzenia Nr 134/2021
Burmistrza Wtadystawowa
z dnia 30 sierpnia 2021 r.

INSTRUKCJA
okreslajaca szczegolowe zasady postepowania zwiazanego z udzielaniem ulg w splacie
naleznosci pienieznych majacych charakter publicznoprawny
§ 1. 1. Niniejsza instrukcja okre$la szczegotowe zasady postgpowania zwigzanego
z udzielaniem ulg w sptacie naleznosci pieni¢znych majacych charakter publicznoprawny.

2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) ustawie — oznacza to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn.
Dz. U. z 2021r. poz. 305 ze zm.);

2) nalezno$ci — oznacza to nalezno$¢ pieni¢zng gldéwng wraz z odsetkami za zwtoke 1 innymi
nalezno$ciami ubocznymi, o charakterze publicznoprawnym, o ktérej mowa w art. 60

ustawy;

3) dluzniku — oznacza to osobg fizyczng, osob¢ prawng, a takze jednostke organizacyjng
nieposiadajaca osobowos$ci prawnej;

4) uldze bez blizszego okreslenia — oznacza to umarzanie, odraczanie lub rozktadanie na raty
sptaty naleznosci;

5) wniosku - oznacza to wniosek zlozony przez dluznika o udzielenie ulgi w sptacie
naleznosci, o ktorej mowa w pkt 2;

6) BOI — oznacza to Zespot ds. obstugi kancelaryjnej;
7) RFB - oznacza to Referat Finansowo - Budzetowy;
3. Niniejsza instrukcja dotyczy w szczeg6lnosci nastgpujacych naleznosci z tytutu:
1) kwoty dotacji podlegajace zwrotowi w przypadkach okre§lonych w ustawie,
2) naleznosci z tytutu gwarancji 1 porgczen,
3) naleznosci z tytulu zwrotu $rodkoOw przeznaczonych na realizacje programow
finansowanych z udziatem $rodkow europejskich oraz inne nalezno$ci zwigzane z realizacja
projektow finansowych z udziatem tych srodkow, a takze odsetki od tych $rodkow i od tych

naleznosci,

4) naleznos$ci z tytulu grzywien natozonych w drodze mandatu karnego w postgepowaniu
w sprawach o wykroczenia oraz w postepowaniu o wykroczenia skarbowe,



5) dochody pobierane na podstawie odrebnych ustaw w szczegdlnosci:

a) optata za gospodarowanie odpadami,

b) optata dodatkowa za niewykupienie biletu w strefie ptatnego parkowania,
C) optata za zajecie pasa drogowego,

d) optata srodowiskowa,

e) renta planistyczna,

f) optata adiacencka,

g) oplata za przeksztalcenia prawa wieczystego uzytkowania gruntu w prawo
wlasnosci,

g) oplata z tyt. kary pienigznej za niezgltoszenie zmian organowi udzielajacemu licencji
na wykonywanie transportu drogowego taksowka.

§ 2. Naleznosci, o ktérych mowa § 1. 3. wlasciwy organ (Burmistrz) moze:

1) z urzedu umarza¢ w catosci — w przypadku gdy zachodzi jedna z ponizszych
okolicznosci (art. 64 ust. 1 pkt.1 ustawy):

a) osoba fizyczna — zmarla, nie pozostawiajac zadnego majatku albo pozostawita
majatek niepodlegajacy egzekucji na podstawie odrgbnych przepisow, albo
pozostawila przedmioty codziennego uzytku domowego, ktorych taczna wartos¢ nie
przekracza kwoty 6.000,00 z1.

b) osoba prawna — zostata wykreslona z wtasciwego rejestru oséb prawnych przy
jednoczesnym braku majatku, z ktorego mozna by egzekwowaé nalezno$é,
a odpowiedzialnos¢ z tytulu naleznosci nie przechodzi z mocy prawa na osoby
trzecie.

c) zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze w postgpowaniu egzekucyjnym nie
uzyska si¢ kwoty wyzsze] od kosztéw dochodzenia i1 egzekucji tej naleznosci lub
postepowanie egzekucyjne okazalo si¢ nieskuteczne.

d) jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej ulegla likwidacji.

2) na wniosek zobowigzanego (art. 64 ust. 1 pkt.2 ustawy):

a) umarza¢ w calosci — w przypadkach uzasadnionych waznym interesem
zobowigzanego lub interesem publicznym.

b) umarza¢ w czgéci, odraczal terminy sptaty calosci albo czgéci naleznosci
— w przypadkach uzasadnionych wzglgdami spotecznymi lub gospodarczymi,
w szczegolnosci mozliwosciami platniczymi zobowigzanego. — w przypadkach



uzasadnionych wzgledami spotecznymi lub gospodarczymi, w szczegdlnosci
mozliwo$ciami ptatniczymi zobowigzanego.

§ 3. Wnioski dtuznikow winny by¢ zlozone jako dokument, ktérego wzor stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji lub jako inny dokument, ktéry musi zawiera¢ wszystkie
dane zawarte we wzorze wniosku.

§ 4. Pracownik BOI, po zadekretowaniu wniosku przez Burmistrza, przekazuje go do
RFB.

§ 5. Przed udzieleniem ulgi pracownik RFB przeprowadza postepowanie wyjasniajace
w celu doktadnego wyjasnienia wszystkich okolicznos$ci faktycznych, a zwlaszcza ustalenia
podstawy do udzielenia ulgi.

§ 6. 1. Postepowanie wyjasniajgce, o ktéorym mowa w § 5 obejmuje:
1) zalozenie karty informacyjnej do przedstawienia sprawy Burmistrzowi,

2) przeprowadzenie postgpowania dowodowego poprzez wezwanie dluznika do
przedstawienia wyjasnienia o stanie majatkowym oraz dowoddéw potwierdzajacych dane
zawarte we wniosku.

§ 7. Celem rozpatrzenia wniosku nalezy dostarczy¢ odpowiednie aktualne dokumenty:

1. Potwierdzajace wysokos¢ osigganego dochodu (stosowne za§wiadczenia) i tak:

a) osoba uczaca si¢ zobowigzana jest do przekazania dokumentu potwierdzajacego fakt,
iz pobiera nauk¢ w trybie dziennym (stacjonarnym) np. kserokopia legitymacji
szkolnej/studenckiej, zaswiadczenie ze szkoty, pierwsza strona indeksu wraz
z legitymacja studencka, zaswiadczenie o pobieraniu stypendium naukowego lub
socjalnego,

b) osoba uczaca si¢ w trybie niestacjonarnym winna jest przedtozy¢ nadto dokumenty
potwierdzajace, ze jest osoba bezrobotng, badz jezeli pracuje dokument
potwierdzajacy wysokos$¢ jej dochodu, zaswiadczenie o pobieraniu stypendium
naukowego lub socjalnego,

c) osoba bezrobotna zarejestrowana w Urzgdzie Pracy zobowigzana jest do przekazania
aktualnego dokumentu z Urzedu Pracy potwierdzajacego jej status np. karta osoby
bezrobotnej, zaswiadczenie z PUP potwierdzajace, ze jest osobg bezrobotna,

d) osoba bezrobotna nie zarejestrowanaw Urzedzie Pracy zobowigzana jest do
przekazania np. zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego o wysokosci dochodu
osiggnigtego (lub braku dochodu) w ostatnim roku rozliczeniowym, rozliczenia
podatkowego (PIT),

e) osoba pracujaca lub pobierajgca swiadczenia rentowe lub emerytalne zobowigzana jest
do przekazania dokumentow potwierdzajacych zrodha i wysokosé osigganego dochodu
np. zaswiadczenia z zakladu pracy o wysokosci wynagrodzenia, kserokopia umowy o
prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, odcinki renty lub emerytury, decyzja ZUS o
przyznaniu §wiadczenia,

f) osoba prowadzaca wlasng dziatalno$¢ gospodarczg zobowigzana jest do przekazania
dokumentow potwierdzajacych zrodta i wysokos¢ osigganego dochodu np. rozliczenie
podatkowe, wydruk z ksiegi przychodoéw i rozchodow,

g) osoba korzystajaca z pomocy opieki spotecznej zobowiagzana jest do przekazania
dokumentow potwierdzajacych pobieranie zasitkow: rodzinnego, wychowawczego,



statego, okresowego, dodatku mieszkaniowego oraz $wiadczen alimentacyjnych
z funduszu alimentacyjnego,

h) osoba otrzymujgca alimenty winna przedstawi¢ zaswiadczenie o przyznanych
$wiadczeniach alimentacyjnych.

1) osoba korzystajagca ze $wiadczen z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby,
kosztow leczenia 1 rehabilitacji, a takze urlopu macierzynskiego oraz urlopu
wychowawczego winne dostarczy¢ za§wiadczenie potwierdzajace ten fakt.

j) osoba, ktora jest bezrobotna, uczy si¢ lub z innego powodu nie posiada srodkow do
zycia winna jest przedstawi¢ zaswiadczenie o wysokos$ci uzyskiwanego dochodu osob,
na ktorych utrzymaniu aktualnie przebywa.

2. Potwierdzajace state obcigzenia dochodow w szczegolnosci z tytutu:
a) optat za lokal mieszkalny (czynsz, fundusz remontowy, czynsz za wynajem),
b) podatkoéw od nieruchomosci,
C) opftat za dostarczane media (gaz, prad, woda, wywoz nieczystosci, telewizja, Internet).

3. Dowdd uiszczenia optaty skarbowe;j
Dokonanie czynnosci urzgdowej na podstawie zgltoszenia lub na wniosek strony, zgodnie
z art. 1 ust. 1 pkt. 1 lit. a, art. 5 ust. 1 oraz art. 6 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 16 listopada 2006
r.o oplacie skarbowej (Dz.U. z 2020 r. poz. 1546 ze.zm.) podlega optacie skarbowej
w wysokosci 10,00 z1, tj. wedtug stawki okreslonej w tabeli stanowigcej zatacznik do ustawy.

Zgodnie z art. 8 ust. 1 cytowanej ustawy, zaptaty optaty skarbowej dokonuje si¢ na konto
Urzedu Miejskiego we Wiladystawowie o nr 73 8348 0003 0000 0000 3737 0003.

Oryginat dowodu zaptaty optaty skarbowej lub wydruk potwierdzajacy dokonanie operacji
bankowej, zgodnie z § 3 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 wrze$nia 2007 .
W sprawie zaplaty oplaty skarbowej (Dz. U. Nr 187, poz. 1330) nalezy dotaczy¢ do akt
sprawy w nieprzekraczalnym terminie 3 dni, liczac od daty dorgczenia stronie stosownego
wezwania.

W  przypadku nieuiszczenia 1 niedostarczenia dowodu zaptaty oplaty skarbowe;,
W Wyznaczonym terminie, zgodnie z art. 261 § 2 Kodeksu postgpowania administracyjnego
(Dz.U. z 2021 r. poz. 735) czynnos$¢ uzalezniona od optaty zostanie zaniechana.

Jednoczesnie informuje si¢, Ze zgodnie z art. 7 ust. 5 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r.
0 optacie skarbowej (Dz.U. z 2020 r. poz. 1546 ze zm.) zwalnia si¢ od optaty skarbowe;j
osoby, ktore dokonujac zgloszenia lub sktadajac wniosek o dokonanie czynnosci urzgdowej
przedstawig zaswiadczenie o korzystaniu ze S$wiadczen pomocy spotecznej z powodu
ubostwa.

4. W przypadku gdy wniosek zlozyla osoba maloletnia, ktéra ukonczyta 17 rok
zycia, wniosek zwraca si¢ wnoszacemu z pouczeniem, ze wniosek w jego imieniu moze
ztozy¢ jego przedstawiciel ustawowy. Ponadto przedstawiciel ustawowy powinien
przedstawi¢ wymagane dokumenty, dotyczace osoby matoletnie;.

§ 8. Burmistrz Wtadystawowa zgodnie z art. 60 ustawy, stosownie do tresci art. 64 ust. 2
ustawy, na wniosek dluznika prowadzacego dzialalno$¢ gospodarcza, moze udziela¢ ulg
W splacie zobowigzan z tytulu naleznosci, ktore:

- nie stanowig pomocy publicznej;



- stanowig pomoc de minimis albo pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie -
w zakresie 1 na zasadach okreslonych w bezposrednio obowigzujgcych aktach prawa Unii
Europejskiej dotyczacych pomocy w ramach zasady de minimis;

- stanowig pomoc publiczna.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r.w sprawie
zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz.
U. Nr 53, poz. 311, ze zm.), ktére stanowi wykonanie delegacji ustawowej zawartej w art. 37
ust. 2a ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2021 r., poz. 743) podmiot prowadzacy dziatalno§¢ gospodarcza zatacza
do wniosku formularz informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de
minimis oraz za§wiadczenia o przyznanej pomocy de minimis.

§ 9. 1. Po zebraniu materialu dowodowego, przeprowadzeniu postgpowania
wyjasniajacego 1 przedstawieniu stanu faktycznego sprawy w karcie informacyjnej wg
wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji pracownik RFB przekazuje akta
sprawy w caloéci Kierownikowi RFB celem przedstawienia propozycji dotyczacej sposobu
rozpatrzenia wniosku. W niektorych przypadkach Kierownik RFB  konsultuje
skomplikowane sprawy ze Skarbnikiem Wtadystawowa, ktore moga zakloci¢ realizacje
planu dochodéw budzetowych na dany rok. Skarbnik Wladystawowa wpisuje swoja
propozycje¢ rozstrzygni¢cia do karty informacyjnej w punkcie UWAGI.

2. Kierownik RFB winien zapozna¢ si¢ z zebrang dokumentacja, stwierdzi¢ jej
prawidtowo$¢ 1 przedstawiajac propozycje, winien rozwazy¢ z jednej strony interes gminy
positkujac si¢ opinig Skarbnika Wiadystawowa, ktory oceni czy udzielenie ulgi nie zaktoci
realizacji planu dochodéw budzetowych na dany rok, z drugiej natomiast rozwazy¢ aktualne
mozliwo$ci ptatnicze dluznika, oceni¢ czy nieudzielenie ulgi naruszaloby podstawowe
warunki bytowe dluznika, badz spowodowatoby zaktocenie funkcjonowania podmiotu
gospodarczego.

3. Propozycja Kierownika RFB podlega zaopiniowaniu przez Burmistrza
Wiadystawowa.

4. Burmistrz Wtadystawowa ustala termin odroczenia platnos$ci, liczbg rat oraz termin
ich ptatnosci.

5. Terminowo placone raty miesi¢czne nie sg oprocentowane.

6. W przypadku zwloki lub opdznienia w zaptacie raty naliczane sa odsetki ustawowe
od naleznosci , w ktorych odsetki wystepuja.

§ 10. Rozstrzygnigcie sprawy nastgpuje poprzez wydanie decyzji zgodnie z art. 104
i art. 107 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz.U. z 2021 r. poz. 735). Decyzj¢ te sporzadza si¢ w 2 egz., z ktorych 1 egz. otrzymuje
dhuznik, 1 egz. pozostaje w aktach sprawy wlasciwego Referatu.

§ 11. W przypadku udzielenia ulgi przedsigbiorcy w zakresie pomocy de minimis wraz
z decyzja nalezy sporzadzi¢ i wydaé zaswiadczenie o pomocy de minimis zgodnie z wzorami
okreslonymi w zatacznikach do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r.
w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotowstwie (Dz. U. z 2018 r. poz. 350).



§ 12. Ksiggowos¢ RFB prowadzaca indywidualne konta dtuznikéw winna na biezaco
monitorowa¢ przestrzeganie przez dtuznikow odroczonych i roztozonych na raty terminéw
ptatnos$ci naleznosci, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§ 13. 1. Pracownik RFB sporzadza na biezagco wykaz dtuznikow, ktérym udzielono ulg
w splacie naleznosci ze wskazaniem rodzaju zastosowanej ulgi oraz wysokosci umorzonych
kwot, wysokosci nalezno$ci, ktorych termin zaptaty zostal odroczony i1 ktorych ptatnosé
zostala roztozona na raty, wedlug stanu na koniec kazdego kwartalu roku budzetowego
1 przekazuje Skarbnikowi Wtadystawowa w terminie do 10 dnia miesigca nastepujacego po
kwartale w danym roku kalendarzowym.

2. Podanie do publicznej wiadomosci do konca miesigca nastgpujacego po zakonczeniu
kwartatu kwartalnej informacji o udzielonych umorzeniach niepodatkowych naleznos$ci
budzetowych, o ktorych mowa w art. 60 ustawy, nast¢puje poprzez zamieSzCzenie przez
Skarbnika Wtadystawowa w BIP Gminy Wiadystawowa oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie
Miejskim we Wiadystawowie.

§ 14. 1. W przypadku braku wplaty zaleglo$ci w terminie okreslonym w upomnieniu po
otrzymaniu dowodu dorgczenia upomnienia, pracownik odpowiedzialny za windykacje
sprawdza ponownie czy zaleglto$¢ nie zostata zaptacona. Po sprawdzeniu, ze zaleglo$¢ nie
zostata zaptacona pracownik odpowiedzialny za windykacje wystawia tytut egzekucyjny.

2. Pracownicy odpowiedzialni za ewidencje ksiggowa nalezno$ci publicznoprawnych
informuja o wszystkich zmianach w ewidencji dluznikéw. Informuja réwniez o wszystkich
wptatach tych dluznikow, ktorzy zostali skierowani na droge postepowania egzekucyjnego.



Zalacznik nr 1

do Instrukcji stanowiacej zatacznik do
Zarzadzenia nr 134/2021

Burmistrza Wtadystawowa

z dnia 30 sierpnia 2021 r.

..................................................... Wiadystawowo, dnia ..................

Burmistrz Wiadystawowa

..................................................... ul. Gen. Hallera 19
Imig i nazwisko pelnomocnika (+ upowaznienie) 84-120 Wladyslawowo

Nr tel. kontaktowego petnomocnika

WNIOSEK
O UMORZENIE/ODROCZENIE/ ROZLOZENIE* ZALEGLOSCI Z TYTULU OPLATY

Zwracam si¢ o umorzenie, odroczenie, rozlozenie* na raty zaleglosci z tyt. optaty .......ccceeieeneens

W Wysoko$Cl ....ooiiiiiiiiiia zt, naleznej Gminie Wiadystawowo z tytulu ...
Proponuje:

Odroczenie ptatnosci do ..........ocevviviiviiiiininnnn, .

Roztozenie ptatnoscina .............. Y Pt



Uzasadnienie wniosku w zwiazku z trudng sytuacja materialng:

/data i podpis wnioskodawcy/

* niepotrzebne skresli¢
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