
ZARZĄDZENIE NR 13/2022 

BURMISTRZA WŁADYSŁAWOWA  

z dnia 20 stycznia 2022 r. 

 

w sprawie: funkcjonowania podteczek utworzonych w ramach klasyfikacji w jednolitym rzeczowym 

wykazie akt obowiązującego w Urzędzie Miejskim we Władysławowie. 

Na podstawie par. 5 ust. 6 instrukcji kancelaryjnej (Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 

18 stycznia 2011 r. poz. 67), art. 31, art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie 

gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713 ze zm.) zarządza się, co następuje:  

§ 1. Jednolity rzeczowy wykaz akt organów gminy i związków międzygminnych oraz urzędów 

obsługujących te organy i związki stanowiący załącznik nr 2 do rozporządzenia Rady Ministrów  

z dnia 8 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów  

akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. Nr 14, 

poz. 67 ze zm.) w zakresie klasyfikacji poszczególnych zadań rozbudowuje się o „podteczki”:  

Symbole  

klasyfikacyjne 
Hasło klasyfikacyjne 

Oznaczenie 

kategorii 

archiwalnej 

Uwagi 

1 2 3 4 6 7 8 

 
  

5343 Sprawy meldunkowe B10  

 
5343.1  

Postępowania administracyjne w sprawach 

meldunkowych 

B10  

5343.2 
Zgłoszenia zameldowania/wymeldowania 

złożone drogą elektroniczną 

B10  

5363  

Powiadamianie innych podmiotów i 

jednostek organizacyjnych o zmianach 

dokonywanych w aktach stanu cywilnego 

B5 
 

 

5363.1 Uznanie ojcostwa B5  

5363.2 
Powrót do poprzedniego nazwiska po 

rozwodzie 

B5  

5363.3 
Oświadczenie małżonków o nazwisku dla 

dziecka żony lub męża po zawarciu małżeństwa 

B5  

5363.4 
Oświadczenie o zmianie imion lub nazwiska 

dziecka (protokół). 

B5  

 

§ 2. Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Władysławowa oraz kierownikom komórek 

organizacyjnych urzędu.  

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia z mocą obowiązywania od 1 stycznia 2022r. 

 

w.kowalska-lewicka
Burmistrz Władysławowa
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