BURMISTRZ
WLADYSLAWOWA

Zarzadzenie Nr 46/2022
Burmistrza Wladystawowa
z dnia 28 marca 2022 roku

w sprawie wprowadzenia zasad prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie Miejskim we
Wiadyslawowie przy realizacji projektu grantowego pn.: ,,Wsparcie dzieci z rodzin
pegeerowskich w rozwoju cyfrowym — Granty PPGR”, realizowanego na podstawie
umowy o powierzenie grantu nr 998/2022, zawartej w dniu 01.03.2022 r. pomie¢dzy
Skarbem Panstwa, w imieniu ktorego dziala Centrum Projektéow Polska Cyfrowa

z siedzibg w Warszawie a Gming Wladystawowo

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz. U.

z 2021 roku, poz. 217 ze zm.)

Burmistrz Wladystawowa
zarzadza, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ zasady prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie Miejskim we

Wiadystawowie obejmujace realizacj¢ projektu grantowego pn.:

»Wsparcie dzieci z rodzin pegeerowskich w rozwoju cyfrowym — Granty

PPGR?”,

wspotfinansowana w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020
Osi Priorytetowej] V Rozwoj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na
zagrozenia REACT-EU dziatania 5.1 Rozwoj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej

odpornos$ci na zagrozenia.
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§2

. Projekt realizowany jest przez jednostke¢ budzetowa Urzad Miejski we
Wiadystawowie.

Srodki te kwalifikuje si¢ do dzialu 853 — Pozostale zadania w zakresie polityki
spotecznej, 85395 — Pozostala dziatalno$¢, paragraf 421 — zakup materiatow
1 wyposazenia.

. Wyréznikiem zrédta finansowania jest czwarta cyfra klasyfikacji budzetowe; tj:

7 —udziat srodkéw europejskich

9 — $rodki krajowe.

§3

. Dofinansowanie projektu zostato przyznane w kwocie 305.000,00zt, co stanowi 100%
kwoty wydatkow kwalifikowanych projektu.

. Fakt, ze dany projekt zostat zakwalifikowany do dofinansowania nie oznacza, ze
wszystkie koszty poniesione podczas jego realizacji bedg uznane za kwalifikowane.

. Wydatki wykraczajace poza kwote wydatkow kwalifikowanych, sa ponoszone przez

Urzad i sa wydatkami niekwalifikowalnymi.

§4

Srodki otrzymane w ramach dofinansowania zostana przekazane w ciggu 40 dni
roboczych od zawarcia umowy na rachunek bankowy o nr 07 8348 0003 2106 0000
3738 0060.

. Niniejszy projekt okreslony jest kodem o numerze 027.

§5

. Dla projektu prowadzona jest odrebna ewidencja ksiggowa. W ramach ewidencji
zostaly utworzone konta analityczne.
. Rachunkowo$¢ projektu prowadzi si¢ przy pomocy programu komputerowego

,,Qaravis”.



[98)

. Dostep do programu jest ograniczony dla wyznaczonych pracownikow postugujacych

sie do jego uruchomienia hastami.

b

Operacje finansowe zwigzane z realizacjg operacji ksigguje si¢ zgodnie z planem kont
okreslonym w Zarzadzeniu Burmistrza Wiladystawowa Nr 75/2021 z dnia 31 maja
2021 roku w sprawie dokumentacji przyjetych zasad rachunkowos$ci, ktorym
wprowadzono zalacznik nr 9: Instrukcj¢ w sprawie zasad rachunkowos$ci w zakresie

zadan finansowych z wykorzystaniem $rodkow z budzetu §rodkéw europejskich.

W

Dowody ksiggowe przed wprowadzeniem do ewidencji ksiggowej podlegaja
sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym, zamowien publicznych oraz formalno -

rachunkowym.

>

Podstawg zaptaty sg oryginaty dokumentow.

~

Sprawdzenia oraz opisu dowodoéw ksiggowych pod wzgledem merytorycznym

dokonuje osoba odpowiedzialna za realizacj¢ operacji.

x>

Sprawdzenia dowoddéw ksiggowych pod wzglgdem zamdwien publicznych dokonuje

inspektor ds. zamowien publicznych lub osoba do tego upowazniona.

9. Czynnosci zwigzanych z przygotowaniem dokumentéw do ksiggowania dokonuje
osoba odpowiedzialna za realizacj¢ projektu. Czynnosci te polegajg na:

e umieszczeniu na dokumentach adnotacji o sposobie rejestracji dokumentu
w programie ksiggowym poprzez podanie kwoty, numeréw kont analitycznych,
klasyfikacji budzetowe;.

10. Dekretacji, czyli czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem dokumentow do
ksiegowania tj. segregacji, oznaczenia sposobu ksiggowania, dokonuje pracownik
Referatu Finansowo — Budzetowego. Wiasciwa dekretacja polega na :

¢ nadaniu dokumentom ksiggowym numeréw ewidencyjnych,

e umieszczeniu na dokumentach dekretu zgodnie z zaktadowym planem kont,

e podpisie osoby dokonujacej dekretacji i sprawdzajacej dowdd ksiggowy pod
wzgledem formalno — rachunkowym,

e podpisie osoby zatwierdzajacej sposob ujecia dowodu ksiggowego w ksiggach
rachunkowych.

11. Zaptata dokonywana jest za posrednictwem systemu bankowego SGB24 Banku

Spotdzielczego w Pucku, przez uprawnione osoby wskazane w karcie wzorow

podpiséw odpowiednio zabezpieczonych hastami.



12. Otrzymane wyciagi bankowe potwierdzajace dokonanie przelewu zostaja
zaksiggowane przez pracownika Referatu Finansowo - Budzetowego.

13. Wykaz os6b uprawnionych do podpisywania dokumentéw ksiggowych zwigzanych
z realizacjg projektu stanowi Zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

14. Wzory pieczatek stosowanych na dokumentach ksiegowych zwigzanych z realizacja

projektu stanowi Zalacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§6

1. Dokumenty finansowe potwierdzajace dokonanie operacji bankowych gromadzone
i przechowywane s3 w Referacie Finansowo — Budzetowym w odrebnych
segregatorach.

2. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 46/2022 Burmistrza Wiadystawowa
z dnia 28.03.2022r. w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci
w Urzedzie Miejskim we Wiladyslawowie przy realizacji projektu
,Wsparcie dzieci z rodzin pegeerowskich w rozwoju cyfrowym — Granty

PPGR”

Wykaz os0b uprawnionych do podpisywania dokumentow ksiegowych zwigzanych

z realizacja projektu pn.: ,,Wsparcie dzieci z rodzin pegeerowskich w rozwoju cyfrowym

— Granty PPGR”
L Wyszezegblnienie ~ Imie i nazwisko Stanowisko Wzor podpisu
p. uprawnienie
1 ngztfszy‘iveglelrend()kumentow Agnieszka Podinspektor
p gl Minkowska p
merytorycznym
. . , Glowny
2 Podpisywanie dokur’ne'ntf)w Barbara Zawilifiska | Specjalista ds.
pod wzgledem zaméwien . . S
ublicznveh - Biernacik zamowien
P y publicznych
Podpisywanie dokumentoéw
3 pod wzgledem zamdwien Sylwia Blok Inspektor
publicznych
Podpisywanie dokumentow
4 pod wzgledem formalno — Joanna Salek Inspektor
rachunkowym
Podpisywanie dokumentoéw
5 pod wzgledem formalno — | Justyna Minkowska | Inspektor
rachunkowym
6 | Zatwierdzanie Burmistrz
dokumentow do wyplaty* Roman Kuzel Wiadystawowa
. . Zastepca
7 gsliw;relzcrlig&ledo faty* Kamil Pach Burmistrza
" wyptaty Wiadystawowa
g | Zatwierdzanie o Skarbnik
dokumentow do wyptaty* Elzbieta Janusch Wiadystawowa
. . Kierownik RFB —
9 | Zatwierdzanie I Konkel Gl
dokumentdéw do wyplaty* oannia fonke owny
Ksigegowy Urzedu

* Zatwierdzenie dokumentéw do wyptaty wymaga dwoch podpisow:

Kierownik jednostki - jeden z dwoch podpisow: Burmistrz lub Z - ca Burmistrza

2. Glowny ksiegowy - jeden z dwoch wzoréw podpisu - Skarbnik lub Kierownik RFB

Signature [\ic;\V rified
Dokument podpjs‘ przez

Roman Kuzel |
Data: 2022.03.29]09:59:36 CEST




Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 46/2022 Burmistrza Wiadystawowa
z dnia 28..03.2022r. w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci
w Urzedzie Miejskim we Wiladyslawowie przy realizacji projektu

,Wsparcie dzieci z rodzin pegeerowskich w rozwoju cyfrowym — Granty
PPGR”

Wzory pieczatek stosowanych na dokumentach ksieggowych zwigzanych

z realizacja projektu p.n.: ,, Zdalna szkola — wsparcie Ogélnopolskiej Sieci Edukacyjnej

w systemie ksztalcenia zdalnego”
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