
 
 
 

     BURMISTRZ  
WŁADYSŁAWOWA 
 

 
 

ZARZĄDZENIE NR 125/2023 
BURMISTRZA WŁADYSŁAWOWA 

z dnia 27 czerwca 2023 roku 
 
 
 
w sprawie ustalenia, trybu udzielania i rozliczania dotacji dla placówek wychowania 
przedszkolnego, szkół i innych form wychowania przedszkolnego, dla których Gmina 
Władysławowo jest organem rejestrującym 

Na podstawie art 30 ust. 1 i 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorządzie gminnym                  
(t.j. Dz. U. z 2023 r poz. 40 ze zm.) oraz § 3, 5, 6 Uchwały Nr LVI/971/2022 Rady Miejskiej 
Władysławowa z dnia 26 października 2022 roku w sprawie ustalenia trybu udzielania i 
rozliczania dotacji dla niepublicznych przedszkoli i innych form wychowania 
przedszkolnego, dla których Gmina Władysławowo jest organem rejestrującym 

 
zarządzam, co następuje: 

 
§ 1 

1. Ustala się następujące wzory druków w postępowaniu o udzielenie i rozliczenie 
dotacji dla niepublicznych przedszkoli, innych form wychowania przedszkolnego oraz 
szkół na terenie Gminy Władysławowo, stanowiące załączniki do niniejszego 
zarządzenia: 

1) Załącznik nr 1 - "Wniosek o udzielenie dotacji na rok ......" 
2) Załącznik nr 2  - "Miesięczna informacja o liczbie uczniów" 
3) Załącznik nr 3 - "Rozliczenie dotacji" 
4) Załącznik nr 4 - "Wykaz uczniów spoza terenu Gminy" 
5) Załącznik nr 5 - "Wykaz uczniów z gminy Władysławowo" 
 

2.  Wykonanie zarządzenia powierza się Skarbnikowi Gminy. 
 
3. Traci moc Zarządzenie nr 300/2019 Burmistrza Władysławowa z dnia 20 grudnia 

2019 roku w sprawie ustalenia, trybu udzielania i rozliczania dotacji dla placówek 
wychowania przedszkolnego, szkół i innych form wychowania przedszkolnego dla 
których Gmina Władysławowo jest organem rejestrującym 

 
 
4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

 
 
 
 



 
 
 

              Załącznik Nr 1 
             do Zarządzenia Nr 125/2023 

           Burmistrza Władysławowa 
             z dnia 27 czerwca 2023 rok. 

 
 

………………………………...                     ………………dn. …………… 
Pieczątka organu prowadzącego 

 
                Gmina  Władysławowo 

    ul. Gen. Hallera 19    
         84-120 Władysławowo 

 
 
 

WNIOSEK O UDZIELENIE DOTACJI NA ROK ……… 
złożony do dnia 30 września poprzedzającego rok udzielenia dotacji 

 

I . Dane osoby prowadzącej szkołę, przedszkole lub inną formą wychowania 

przedszkolnego 

1) nazwa osoby: 

………………………………………………………………………………………………… 

2) siedziba/adres, telefon, e-mail osoby: 

…………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………..…………………… 

II. Dane jednostki  

1) Pełna nazwa szkoły, przedszkola lub innej formy wychowania przedszkolnego 

………………………………………………………………………………………….. 

2) Adres, telefon, e-mail 

………………………………………………………………………………………….. 

3) Typ, rodzaj jednostki  

………………………………………………………………………………………….. 

4) REGON jednostki  

………………………………………………………………………………………...... 

5) NIP jednostki  

………………………………………………………………………………………...... 



6) Numer i data wydania zaświadczenia o wpisie jednostki do ewidencji niepublicznych 

szkół, przedszkoli lub innych form wychowania przedszkolnego 

……………………………………………………………………………………… 

III. Dane o planowanej miesięcznej liczbie dzieci/uczniów/wychowanków w …… roku  

Wyszczególnienie Ogółem w tym: 
uczniowie niepełnosprawni 

(imię i nazwisko dziecka, data 
urodzenia, waga 

niepełnosprawności) 
Przedszkole    

Zespół wychowania 
przedszkolnego/punkt 
przedszkolny   

  

Uczniowie objęci wczesnym 
wspomaganiem rozwoju 

  

Razem   

 
IV. Nazwa banku i numer rachunku bankowego jednostki, na który należy przekazać 
dotację  
.................................................................................................................................................... 
 
V. Miesiąc, od którego jednostka rozpocznie działalność .................................................. 
 
VI. Dane o liczbie dzieci (uczniów) przedszkoli, innych form wychowania 
przedszkolnego w poszczególnych rocznikach wiekowych z wykazaniem uczniów 
zamieszkałych na terenie innych Gmin.  

Rocznik wiekowy 
(rok urodzenia 

uczniów) 

Liczba uczniów z 
danego rocznika 

wiekowego 

W tym liczba 
uczniów 

zamieszkałych na 
terenie  gminy 

Nazwa gminy oraz 
liczba uczniów 
spoza gminy 

Władysławowo 
    

    

    

    

 

 

 

 

 

 

 



 

VII. Oświadczam, że wszystkie dane zawarte we wniosku są zgodne ze stanem 

faktycznym. 

Zobowiązanie 

Zobowiązuje się do comiesięcznego składania informacji o aktualnej liczbie uczniów, sporządzanej na podstawie 
dokumentacji z przebiegu nauczania, działalności wychowawczej i opiekuńczej odpowiedniej dla przedszkoli i szkół według 
stanu na pierwszy dzień roboczy każdego miesiąca, w którym ma być przekazana dotacja. 

 
 

………………………………                     ……………………………………… 
(miejscowość i data)                                                                Podpis i pieczęć organu   
                                                                                                  prowadzącego  

 
 
  

WYPEŁNIA GMINA WŁADYSŁAWOWO 
Sprawdzono zgodność wniosku z zaświadczeniem o wpisie do ewidencji prowadzonej przez Gminę 
Władysławowo  
 
 
…………………….      ……………………………. 
Miejscowość, data                                 podpis pracownika  

     Gminy Władysławowo 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

               Załącznik nr 2 
              do Zarządzenia Nr 125/2023 

           Burmistrza Władysławowa 
                                       z dnia 27 czerwca 2023 roku 

 
 

………………………………                        
……………………………       ……………… 
(pieczęć jednostki)       ( miejscowości i data) 
 
 
 

       Gmina Władysławowo 

 ul. Gen. Hallera 19  

       84-120 Władysławowo 

 

INFORMACJA MIESIĘCZNA O LICZBIE UCZNIÓW 

 (wg stanu na pierwszy dzień danego miesiąca) 

miesiąc ………………… rok ………... 

 

1. Pełna nazwa i adres szkoły, przedszkola lub innej formy wychowania przedszkolnego  

 

 

 

2. Rachunek bankowy jednostki dotowanej właściwy do przekazania dotacji 

Posiadacz rachunku bankowego: 

 

 

Numer rachunku bankowego: 

 

 

3. Liczba dzieci (uczniów) ogółem: ............................................. 

 - w tym liczba niepełnosprawnych z podaniem wag (imię nazwisko, data urodzenia 

waga niepełnosprawności) : 

1) …………………………………………………………………. 

2) …………………………………………………………………. 



 - w tym liczba uczniów objętych wczesnym wspomaganiem rozwoju, posiadających 

 opinię o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju, o której mowa w art. 127 ust. 5 

 Prawo oświatowe (imię nazwisko, data urodzenia): 

1) ………………………………………………………………….. 

2) ………………………………………………………………….. 

 - w tym spoza terenu Gminy Władysławowo: 

         liczba dzieci ........................... gmina ...................................... 

    liczba dzieci ........................... gmina ...................................... 

    liczba dzieci ........................... gmina ...................................... 

 

4. Informacja o zmianie liczby uczniów  w trakcie poprzedniego miesiąca: 

 1) Liczba wykazana wg stanu na pierwszy dzień roboczy miesiąca: ........................ 

 2) Dzieci (uczniowie), którzy przestali być uczniami w trakcie miesiąca : 

L.p. Nazwisko i imię Adres zamieszkania Gmina  Data wypisania 

     

     

     

 

 3) Dzieci (uczniowie), którzy zostali zapisani w trakcie miesiąca: 

L.p. Nazwisko i imię Adres zamieszkania Gmina  Data zapisane 

     

     

     

 

5. Informacja o uczniach niepełnosprawnych ( należy podać imię i nazwisko ucznia, 

nr orzeczenia kiedy i przez kogo wydane oraz rodzaj niepełnosprawności, okres na 

jaki zostało wydane) 

1. .................................................  ................................................................. 

2. .................................................  ................................................................. 

 

 

Sporządził………………      .…………………………….. 

(podpis, Nr telefonu) (Pieczątka i podpis osoby upoważnionej  

do reprezentowania jednostki dotowanej) 



       Załącznik nr 3 
   do Zarządzenia Nr 125/2023 

                Burmistrza Władysławowa 
                             z dnia 27 czerwca 2023 roku 
 
 …………………………          ………………………..dn. ................. 
(pieczęć jednostki)  
 
 
 

       Gmina Władysławowo  
ul. Gen. Hallera 19  

                 84-120 Władysławowo 
 
 
 

Roczne rozliczenie z pobranej i wykorzystanej dotacji przyznanej z budżetu 

Gminy Władysławowo dla szkoły/przedszkola/innej formy wychowania 

przedszkolnego za …… rok.  

 

 

1. Nazwa i adres dotowanej szkoły, przedszkola lub innej formy wychowania 

przedszkolnego  

 

 

 

 

 

2. Zbiorcze rozliczenie wykorzystania dotacji w danym okresie rozliczeniowym  

Lp.  Wyszczególnienie Kwota  

1. Kwota dotacji otrzymana w danym okresie rozliczeniowym  

2. Kwota wykorzystanej dotacji w danym okresie 
rozliczeniowym 

 

3. Kwota niewykorzystanej dotacji w danym okresie 
rozliczeniowym  

 

4. Kwota dotacji pobrana w nadmiernej wysokości  

5. Kwota dotacji pobrana nienależnie  

6. Wydatki wykonane niezgodnie z przeznaczeniem  

7. Kwota dotacji, która została zwrócona w danym okresie 
rozliczeniowym  

 



 

 

3. Liczba dzieci/uczniów/wychowanków wraz z naliczeniem dotacji należnej jednostce  

 

 
 
 
MIESIĄC 
 
 

Ilość uczniów/wychowanków  
 
 
Kwota dotacji 
pobranej w zł  
 

 
 
 
Kwota dotacji 
wykorzystanej w zł 

 
 
 
Różnica 

 
 

OGÓŁEM 

W tym: 
Niepełnosprawni Objętych 

wczesnym 
wspomaganie
m rozwoju  

P ….  
(podać nr 
wagi) 

P…. 
(podać nr 
wagi) 

Styczeń         

Luty         

Marzec        

Kwiecień        

Maj         

Czerwiec        

Lipiec        

Sierpień         

Wrzesień        

Październik         

Listopad         

Grudzień         

Ogółem         

 

4. Wyszczególnienie wydatków sfinansowanych z dotacji w okresie rozliczeniowym 

 

Poz.  Rodzaj wydatku  Kwota  

1. Wydatki bieżące na wynagrodzenie kadry pedagogicznej  

2. Wydatki bieżące na wynagrodzenie administracji i obsługi  

3. Wydatki bieżące na wynagrodzenie dyrektora   

4. Wydatki bieżące na zakup usług  

5. Wydatki bieżące na zakup pomocy dydaktycznych   

6. Wydatki bieżące na zakup artykułów administracyjno-biurowych  

7. Wydatki bieżące na zakup materiałów i usług remontowych  



8. Wydatki bieżące na utrzymanie budynku  

9. Wydatki bieżące na wyposażenie  

10. Wydatki za zakup środków trwałych oraz wartości niematerialnych i 

prawnych  

 

11. Wydatki poniesione na organizację kształcenia specjalnego i zajęcia 

rewalidacyjno-wychowawcze 

 

12. Inne: wymienić   

 Suma   

 

5. Zestawienie dokumentów, na podstawie których sporządzono rozliczenie 
Lp.  Rodzaj dokumentu 

(np. 
faktura/rachunek/lista 
płac/umowa) 

Dokument 
z dnia  

Nr 
dokumentu  

Poz. z tabeli Nr 2 
(rodzaj wydatku) 

Wartość z 
dokumentu 
brutto  

Kwota 
rozliczona 
z dotacji  

1.       
2.       
3.       
 SUMA       

 
 
 
 

Miejscowość, …………. Data ………….                   ………………………………………… 
                                 Podpis i pieczątka  

składającego rozliczenie  
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

Uwagi urzędowe dotyczące rozliczania udzielonej dotacji (wypełnia Gmina 
Władysławowo)  
 
Zestawienie rozliczenia przekazanej dotacji  

Lp Wyszczególnienie I II III IV V VI VII VIII IX X XI XII Razem 

1  
Liczba uczniów (bez 
niepełnosprawnych) 

             

2 Wysokość dotacji 
na jednego ucznia 

             

3 Aktualizacja PKD 
(łączna kwota do 
wyrównania) 

             

4 Kwota dotacji po 
aktualizacji  

             

5 Należna dotacja 
(1*4)+(3*) 
*dodać wiersz 3 w 
przypadku 
aktualizacji  

             

6 Liczba uczniów 
niepełnosprawnych 
wg wag  

             

7 Wysokość dotacji 
na 1 ucznia 
niepełnosprawnego 
wg wag 

             

8 Aktualizacja kwoty 
dotacji 

             

9 Kwota dotacji po 
aktualizacji 

             

10 Należna dotacja 
(6*9)+(8*) 
*dodać wiersz 8 w 
przypadku 
aktualizacji 

             

11 Razem należna 
dotacja (5+10) 

             

12 Dotacja przekazana               
13 Rozliczenie dotacji 

(nadpłata/niedopłat
a (7-8) 

             

               
               

 
 
 
 



 
 

 Załącznik Nr 4 
                      do Zarządzenia Nr 125/2023 

                    Burmistrza Władysławowa                  
         z dnia 27 czerwca 2023  roku 

 
 
 

WYKAZ UCZNIÓW UCZĘSZCZAJĄCYCH DO 
 
 
 

………………………………………………………………………………….. 
(nazwa przedszkola/innej formy wychowania przedszkolnego) 

 
 

NA TERENIE GMINY WŁADYSŁAWOWO 
NIEBĘDĄCYCH JEJ MIESZKAŃCEM W MIESIĄCU  ……………. 

 
 

Lp.  Imię i nazwisko 
ucznia  

Data 
urodzenia/ 

pesel 

Wiek ucznia 
(rok i 

miesiąc) 

Miejsce zamieszkania ucznia  Data 
przyjęcia 

Data 
rezygnacji  

       

       

       

       

       

 
 
 
 
 

………………………………………… 
(Podpis i pieczątka Dyrektora jednostki) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 Załącznik Nr 5 
                      do Zarządzenia Nr 125/2023 

                   Burmistrza Władysławowa                  
         z dnia 27 czerwca 2023 roku          

 
 

WYKAZ UCZNIÓW UCZĘSZCZAJĄCYCH DO 
 
 
 

………………………………………………………………………………….. 
(nazwa przedszkola/innej formy wychowania przedszkolnego) 

 
 

NA TERENIE GMINY WŁADYSŁAWOWO 
             BĘDĄCYCH JEJ MIESZKAŃCEM W MIESIĄCU  ……………. 

 
 

Lp.  Imię i nazwisko 
ucznia  

Data 
urodzenia/ 

pesel 

Wiek 
ucznia 

(rok i 
miesiąc) 

Miejsce zamieszkania ucznia  Data 
przyjęcia 

Data 
rezygnacji  

       

       

       

       

       

 
 
 
 
 

………………………………………… 
(Podpis i pieczątka Dyrektora jednostki) 
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