BURMISTRZ
WLADYSLAWOWA

Zarzadzenie Nr 102/2024
Burmistrza Wladystawowa
z dnia 6 czerwca 2024 roku

w sprawie wprowadzenia zasad prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie Miejskim we
Wiladystawowie przy realizacji projektu pn.: ,,Odkrycia, rozwdéj, zabawa — Przedszkole
Publiczne nr 1 we Wladyslawowie to fajna sprawa!”, realizowanego na podstawie
umowy nr FEPM.05.07-1Z.00-0047/23-00, zawartej w dniu 25.04.2024 r. pomie¢dzy

Wojewodztwem Pomorskim a Gming Wiadystawowo

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz. U.

z 2023 roku, poz. 120 ze zm.)

Burmistrz Wladystawowa
zarzadza, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ zasady prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie Miejskim we

Wiadystawowie obejmujace realizacj¢ projektu pn.:

,,OdKkrycia, rozwoj, zabawa — Przedszkole Publiczne nr 1 we Wladystawowie to fajna

2
sprawa!”’,

w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027, wspotfinansowanego ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+), Priorytetu 5 Fundusze

europejskie dla silnego Pomorza EFS+, Dziatania 5.7 Edukacja przedszkolna.

§2

1. Projekt realizowany jest przez jednostke budzetowa Urzad Miejski we

Wiadystawowie.


j.konkel
Burmistrz Władysławowa


Srodki te kwalifikuje sie do dziatu 801 — Os$wiata i wychowanie, 80104 —
Przedszkola, paragraf klasyfikacji budzetowej — wg planu finansowego wydatkow
budzetowych.

. Wyréznikiem zrédta finansowania jest czwarta cyfra klasyfikacji budzetowe; tj:

7 —udziat srodkéw europejskich

9 — $rodki krajowe.

§3

Catkowita warto$¢ wydatkow kwalifikowanych w projekcie wynosi 2.727.494,67 zi.

. Dofinansowanie stanowi nie wigcej niz 90% catkowitych wydatkéw kwalifikowanych
projektu, w tym:

a) srodki europejskie w kwocie 2.318.370,47 zt,

b) s$rodki budzetu panstwa w kwocie 136.374.74 zi,

. Wkiad wlasny wyniesie nie nizej niz 10% wydatkéw kwalifikowanych projektu, ale

nie wiecej niz 272.749,47 zt.
§4

. Niniejszy projekt okreslony jest kodem o numerze 32.

§5

. Dla projektu prowadzona jest odrgbna ewidencja ksieggowa. W ramach ewidencji
zostaly utworzone konta analityczne.

. Rachunkowo$¢ projektu prowadzi si¢ przy pomocy programu komputerowego
,,Gravis”.

. Dostep do programu jest ograniczony dla wyznaczonych pracownikow postugujacych
si¢ do jego uruchomienia hastami.

Operacje finansowe zwigzane z realizacjg projektu ksigguje si¢ zgodnie z planem
kont okreslonym w Zarzadzeniu Burmistrza Wtadystawowa Nr 257/2023 z dnia 14
grudnia 2023 roku w sprawie dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci, ktorym
wprowadzono zalacznik nr 9: Instrukcje w sprawie zasad rachunkowos$ci w zakresie

zadan finansowych z wykorzystaniem srodkéw z budzetu srodkow europejskich.



10.

11.

12.

13.

14.

. Dowody ksiegowe przed wprowadzeniem do ewidencji ksiegowe] podlegaja

sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym, zamdéwien publicznych oraz formalno -

rachunkowym.

Podstawg zaptaty sa oryginaly dokumentow.

Sprawdzenia oraz opisu dowodoéw ksiggowych pod wzgledem merytorycznym

dokonuje osoba odpowiedzialna za realizacj¢ zadania.

Sprawdzenia dowoddéw ksiggowych pod wzgledem zamdwien publicznych dokonuje

gtowny specjalista ds. zamdwien publicznych lub osoba do tego upowazniona.

Czynnos$ci zwigzanych z przygotowaniem dokumentéw do ksiggowania dokonuje

osoba odpowiedzialna za realizacj¢ zadania. Czynno$ci te polegaja na:

e umieszczeniu na dokumentach adnotacji o sposobie rejestracji dokumentu
w programie ksiegowym poprzez podanie kwoty, numeréw kont analitycznych,
klasyfikacji budzetowe;.

Dekretacji, czyli czynnos$ci zwigzanych z przygotowaniem dokumentow do

ksiegowania tj. segregacji, oznaczenia sposobu ksiggowania, dokonuje pracownik

Referatu Finansowo — Budzetowego. Wtasciwa dekretacja polega na :
¢ nadaniu dokumentom ksiggowym numeréw ewidencyjnych,

e umieszczeniu na dokumentach dekretu zgodnie z zakladowym planem kont,

e podpisie osoby dokonujacej dekretacji 1 sprawdzajacej dowod ksiggowy pod
wzgledem formalno — rachunkowym,

e podpisie osoby zatwierdzajacej sposob ujecia dowodu ksiggowego w ksiegach
rachunkowych.

Zaptata dokonywana jest za posrednictwem systemu bankowego SGB24 Banku

Spotdzielczego w Pucku, przez uprawnione osoby wskazane w karcie wzorow

podpiséw odpowiednio zabezpieczonych hastami.

Otrzymane wyciggi bankowe potwierdzajace dokonanie przelewu zostaja

zaksiggowane przez pracownika Referatu Finansowo - Budzetowego.

Wykaz o0s6b uprawnionych do podpisywania dokumentéw ksiegowych zwigzanych

z realizacjg projektu stanowi Zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Wzory pieczatek stosowanych na dokumentach ksiegowych zwigzanych z realizacja

projektu stanowi Zalacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.



§6

1. Dokumenty finansowe potwierdzajace dokonanie operacji bankowych gromadzone
1 przechowywane s3 w Referacie Finansowo — Budzetowym w odrgbnych
segregatorach w terminie od rozpoczecia realizacji projektu do 31 grudnia 2034 roku.

2. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

§7

. oL . . SignatureP_jIJQ[ erified
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia. Dokument padpisghly przez
Kamil Pach |
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 102/2024 Burmistrza Wiadystawowa
z dnia 06.06.2024r. w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci
w Urzedzie Miejskim we Wiladyslawowie przy realizacji projektu

,,Odkrycia,

rozwdj,

Wiadystawowie to fajna sprawa!”

zabawa — Przedszkole Publiczne nr 1 we

Wykaz os0b uprawnionych do podpisywania dokumentow ksiegowych zwigzanych

z realizacja projektu pn.: ,,Odkrycia, rozwoj, zabawa — Przedszkole Publiczne nr 1 we

Wiadyslawowie to fajna sprawal!”

L Wyszezegblnienie ~ Imie i nazwisko Stanowisko Wzor podpisu

p. uprawnienie
Podpisywanie dokumentoéw .

1 pod wzgledem Sylwia K 088 Kierownik RIiGK

Chludzinska

merytorycznym

2 ngztfszy‘iveglelrend()kumentow Agnieszka Inspektor
pod Wze's Minkowska P
merytorycznym
Podpisywanie dokumentow

3 pod wzgledem zaméwien Sylwia Blok Inspektor
publicznych

A Podpisywanie dokumentoéw Joanna Satek Starszy
pod wzgledem formalno — specialista
rachunkowym pee)
Podpisywanie dokumentow

5 pod wzgledem formalno — | Karolina Reszka Inspektor
rachunkowym

6 Zatwierdzanie Burmistrz
dokumentow do wyplaty* Roman Kuzel Wiadystawowa

. . Zastegpea
7 gggﬁggifg&lzo wyplaty* Kamil Pach Burmistrza
yptaty Wiadystawowa

g | Zatwierdzanie . Skarbnik
dokumentéw do wyptaty* Elzbieta Janusch Wiadystawowa

9 | Zatwierdzanie Kierownik RFB —

dokumentéw do wyptaty*

Joanna Konkel

Gl Ksiggowy

* Zatwierdzenie dokumentéw do wyptaty wymaga dwoch podpisow:

1. Kierownik jednostki - jeden z dwdch podpisow: Burmistrz lub Z - ca Burmistrza

2. Gloéwny ksiegowy - jeden z dwoéch podpiséw - Skarbnik lub Kierownik RFB-G.

Ksiggowy Urzedu




Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 102/2024 Burmistrza Wiadystawowa
z dnia 06.06.2024r. w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci
w Urzedzie Miejskim we Wiladyslawowie przy realizacji projektu
,Odkrycia, rozwoj, zabawa — Przedszkole Publiczne nr 1 we
Wiadystawowie to fajna sprawa!”

Wzory pieczatek stosowanych na dokumentach ksiggowych zwiazanych
z realizacja projektu p.n.: ,,Odkrycia, rozwoj, zabawa — Przedszkole Publiczne nr 1 we

Wiadyslawowie to fajna sprawal!”
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