Zarzadzenie Nr 1/2021
Dyrektora Zespotu Obstugi Placowek Oswiatowych we Wtadystawowie
z dnia 04 stycznia 2021 r.

w sprawie regulaminu udzielania zamdéwien publicznych o wartosci szacunkowe] nieprzekraczajacej
kwoty 130 000 zt

Na podstawie § 2 ust. 1 Uchwaty Nr XVI11/213/96 z dnia 18 grudnia 1996 r. w sprawie utworzenia
jednostki budzietowej w zwigzku z § 1 Statutu Zespotu Obstugi Placéwek Oswiatowych
we Wiadystawowie stanowigcy zatgcznik do Uchwaty Rady Miejskiej Wtadystawowa Nr XLV/566/2017
z dnia 30 sierpnia 2017 r. w sprawie zapewnienia wspdlnej obstugi administracyjnej , finansowej
organizacyjnej niektérym jednostkom organizacyjnym Gminy Wtadystawowo oraz zmian w Statucie
Zespotu Obstugi Placowek Oswiatowych w zwigzku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019 poz. 2019 ze zm.)

zarzgdzam, co nastepuje:
§1

1. Wprowadzam Regulamin udzielania zamdwien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt dla nastepujacych jednostek organizacyjnych:

1) Szkoty Podstawowej w Chtapowie

2) Szkoty Podstawowej w Jastrzebiej Gorze

3) Szkoty Podstawowej w Karwi

4) Szkoty Podstawowej Nr 2 we Wtadystawowie

5) Zespotu Szkét Nr 1 we Wiadystawowie

6) Przedszkola Nr 1 we Wtadystawowie

7) Zespotu Obstugi Placéwek Oswiatowych we Wtadystawowie

2. Regulamin o ktérym mowa w ust. 1 stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc zarzadzenie Nr 1/2018 Dyrektora Zespotu Obstugi Placowek Oswiatowych
we Witadystawowie z dnia 2 stycznia 2018 r. w sprawie regulaminu udzielania zaméwien publicznych o
wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci do 30 000 euro

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dnia 4 stycznia 2021 r.



REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY
130 000 zt

Postanowienia ogdine

§1

Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamoéwien publicznych przez Zespdt Obstugi Placowek
Oswiatowych we Wiadystawowie, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000,00 ztotych.
Zamowienia, ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000 ztotych dokonywane sg z
pominieciem trybdw postepowania okreslonych w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo
zamoOwien publicznych.

Wydatki ponoszone w ramach zaméwien, o ktérych mowa w ust. 1 powinny by¢ dokonywane w
sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych efektéw
z danych naktadéw.

§2

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

ustawie — rozumie sie przez to ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zamowien
publicznych,
srodkach publicznych - nalezy przez to rozumiec $rodki publiczne w rozumieniu ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;
jednostce ZOPO — rozumie sie przez to Zespdt Obstugi Placowek OsSwiatowych we
Wiadystawowie,
Dyrektorze ZOPO — rozumie sie przez to Dyrektora Zespotu Obstugi Placowek Oswiatowych we
Wiadystawowie lub osobe przez Niego upowazniong,
Pracowniku ZOPO — rozumie sie przez to osobe lub podmiot wyznaczony przez Dyrektora ZOPO
do przeprowadzenia procedur opisanych w niniejszym regulaminie.
Gtownym Ksiegowym — rozumie sie przez to Gtéwnego Ksiegowego Zespotu Obstugi Placowek
Oswiatowych we Wiadystawowie,
jednostkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ nastepujgce jednostki organizacyjne:
a) Szkota Podstawowa w Chiapowie

ul. Wiadystawowska 87

84-120 Wiadystawowo

Dyrektor Alfred tukaszewski

spchlapowo@wp.pl
b) Szkota Podstawowa w Jastrzebiej Gorze

ul. Stowackiego 4

84-104 Jastrzebia Gora

Dyrektor Elzbieta Scibior

spjg@wp.pl
c) Szkota Podstawowa w Karwi

ul. Wojska Polskiego 47

84-105 Karwia

Dyrektor Bernadeta Budzisz

poczta@spkarwia.wladyslawowo.pl
d) Szkota Podstawowa Nr 2 we Wiadystawowie

ul.1000- lecia PP 2

84-120 Wiadystawowo

Dyrektor Lidia Koss
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e) Zespot Szkot Nr 1 we Wiadystawowie
ul. Morska 1
84-120 Wiadystawowo
Dyrektor Beata Niezgoda
zsl@wladyslawowo.pl

f) Przedszkole Nr 1
ul. Drogowcéw 1
84-120 Wiadystawowo
Dyrektor Hanna Zaczek
przedszkole@wladyslawowo.pl

8) Dyrektorze jednostki organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ dyrektora jednostki, o ktorych
mowa w pkt 7, lub osobe przez niego upowazniong,

9) zamdwieniu — rozumie sie przez to zamowienie publiczne w rozumieniu ustawy Prawo
zamowien publicznych, ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 ztotych,

10) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktorymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez
opcji zakupu, ktére moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

11) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robdt budowlanych, okreslonych w zataczniku II do dyrektywy 2014/24/UE, w
zatgczniku I do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zalgcznika I do
rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002
r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z
pozn. zm.), zwanego dalej ,,Wspdlnym Stownikiem Zamoéwien”, lub obiektu budowlanego, a
takze realizacje obiektu budowlanego za pomocg dowolnych $rodkdw, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez zamawiajacego;

12) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktore nie sg robotami budowlanymi
lub dostawami,

§3

1. W terminie 21 dni od daty uchwalenia planu finansowego na dany rok budzetowy Dyrektor jednostki
organizacyjnej sporzadza na dany rok ramowy plan zaméwien publicznych o wartosci do 130 000
ztotych wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do Regulaminu oraz przekazuje go jednostce
ZOPO.

2. Plan postepowan o udzielenie zamdwien zawiera w szczegdlnosci informacje dotyczace:

1) przedmiotu zamdwienia;

2) rodzaju zaméwienia wedtug podziatu na zaméwienia na roboty budowlane, dostawy lub ustugi;
3) orientacyjnej wartosci zamdwienia;

4) przewidywanego terminu wszczecia postepowania w ujeciu kwartalnym lub miesiecznym.

§4

1. Zamoéwienia dzieli sie na nastepujace grupy:
1) zamdwienia o wartosci do 2000 zt netto
2) zamdwienia o wartosci do 50 000 ztotych netto
3) zamowienia o wartosci powyzej 50 000 ztotych netto do 100 000 zt netto.
4) zamodwienia o wartosci powyzej 100 000 ztotych netto do 130 000 ztotych netto

2. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej danego zaméwienia nalezy w sposob szczegélny przestrzegac
przepisow ustawy dotyczacych zakazu dzielenia zamowien na czesci oraz zanizania ich wartosci w
celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy.
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II.

Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej
wyrazonej wartosci 130 000,00 zt nie stosuje sie do:

a) zamoéwien finansowanych z funduszu socjalnego;

b) delegacji — zwrot kosztow za transport;

c) dofinansowania m.in. do okularéw, odziezy roboczej, prania odziezy stuzbowej itp.;

d) dofinansowania doskonalenia zawodowego.

I. Zamodwienia o wartosci nie przekraczajacej kwoty 2000 zt netto.

§5

Zamowienia o wartosci nie przekraczajgcej kwoty 2000 zt netto wigcznie kazdy Dyrektor jednostki
organizacyjnej bedzie dokonywat we wasnym zakresie.

Wydatki ponoszone w ramach zaméwien, o ktérych mowa w ust. 1, powinny by¢ dokonywane w
sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktaddw.

Za prawidtowq realizacje zaméwien, o ktérych mowa w ust. 1, odpowiada Dyrektor jednostki
organizacyjnej.

Dyrektor jednostki organizacyjnej zobowigzany jest do prowadzenia rejestru udzielonych zaméwien
zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do regulaminu oraz przekazywania rejestru Pracownikowi ZOPO do 5
dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni.

Dyrektor jednostki organizacyjnej dokumentuje zrealizowanie zamdwienia poprzez przedstawienie
dowodu zakupu (tj. paragon lub faktura VAT) jednostce ZOPO, ktéra odpowiedzialna jest za
zaksiegowanie oraz przechowywanie dowodu zakupu przez okres 5 lat.

Zamowienia o wartosci przekraczajacej kwote 2000 zt netto, a nie przekraczajacej
kwoty 50 000 ziotych netto

§6

Zamowienia o wartosci przekraczajacej kwote 2000 zt netto a nie przekraczajgcej kwoty 50 000
ztotych wigcznie dokonuje sie na podstawie ztozonego przez Dyrektora jednostki organizacyjnej
pisemnego lub elektronicznego wniosku o realizacje zamoéwienia, do Pracownika ZOPO na adres
e-mail: wnioski@kancelaria-zp.com.pl. Wniosek winien by¢ sporzadzony, wedlug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 3 do Regulaminu.

Zaleca sie aby Dyrektor jednostki organizacyjnej wskazat, o ile jest to mozliwe, minimum
3 wykonawcdow, do ktérych Pracownik ZOPO moze skierowaé zapytanie ofertowe. Dopuszcza sie
wskazanie mniejszej liczby Wykonawcoéw, jezeli w danym przypadku nie jest mozliwe wskazanie
3 wykonawcow.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor jednostki moze podjg¢ decyzje o odstgpieniu
od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 4 i 5.

Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, dokumentuje sie w postaci
uzasadnienia, zgodnie ze wzorem whniosku stanowigcym zatgcznik nr 3 do Regulaminu lub
dotaczonej do wniosku notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Dyrektora jednostki lub
upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazac okolicznosci
uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu.

Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktdrym mowa w ust. 3, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych
finansow publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych z przepisow prawnych i dokumentow
okreslajacych sposdb udzielania zamdwien wspotfinansowanych ze $rodkdéw europejskich lub
innych mechanizmdw finansowych.



10.

11.

12.

13.

Dyrektor jednostki lub upowazniona przez niego osoba, moze dokona¢ samodzielnie rozeznania
rynku polegajgcego na dotgczeniu do wniosku minimum 3 ofert lub podpisanej przez osobe
sporzadzajaca, notatki stuzbowej z rozeznania rynku.

Po ztozeniu wniosku o udzielenie zaméwienia, o ktdrym mowa w § 6 ust. 1 Pracownik ZOPO
dokonuje rozeznania rynku i wyboru oferty najkorzystniejszej.

Rozeznanie rynku to w szczegdlnosci wydruk ze strony internetowej przedstawiajgcy oferte
potencjalnych minimum 3 wykonawcdw, informacja handlowa wystana z wtasnej inicjatywy przez
minimum 3 wykonawcdw, czy zapytanie w formie elektronicznej skierowane do przynajmniej 3
wykonawcdw. W przypadku robdt budowlanych rozeznanie rynku to rowniez kosztorys inwestorski.
Przeprowadzenie rozeznania rynku zostaje udokumentowane w formie otrzymanych ofert lub
notatki stuzbowej sporzadzonej przez wiasciwego Pracownika ZOPO i zatgczonej do wniosku o
realizacje zaméwienia.

Po przeprowadzeniu procedury, o ktérej mowa w ust. 7 oraz 8 Pracownik ZOPO przekazuje
informacje do Dyrektora jednostki ze wskazaniem Wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza.

Dyrektor jednostki organizacyjnej po zapoznaniu sie z przedstawionym wnioskiem podpisuje go
celem akceptacji udzielenia zaméwienia.

Na zrealizowanie procedury, o ktorej mowa w niniejszym paragrafie, Pracownik ZOPO ma 7 dni
od daty wptywu wniosku do pracownika ZOPO.

Niezaleznie od procedury opisanej w niniejszym paragrafie dopuszczalne jest zamieszczenie
informacji o zamdwieniu, na stronie internetowej jednostki ZOPO i danej jednostki organizacyjnej.

III. Zamowienia o wartosci przekraczajgcej kwote 50 000 zi, a nie przekraczajacej

N

wartosci kwoty 100 000 zi.

87

Zlecanie zamdwien o wartosci przekraczajgcej kwote 50 000 zt, a nie przekraczajgcej kwoty
100 000 zt, nastepuje na zasadzie wyboru najkorzystniejszej oferty, sposrod wykonawcow, ktérzy
ztozyli oferte w odpowiedzi na opublikowane lub wystane przez Pracownika ZOPO zaproszenia do
ztozenia ofert, ktdérego wzor stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu;

Zamodwienia udziela sie w formie pisemnej umowy, po uprzednim poréwnaniu i ocenie ofert.
Przepisy § 4 ust 2 - 3 stosuje sie odpowiednio.

W celu rozpoczecia procedury udzielania zamdwien Dyrektor jednostki organizacyjnej wypetnia
wniosek, ktérego wzor stanowi zatgcznik 4 do niniejszego regulaminu. Nastepnie przekazuje
wniosek do Gtéwnego ksiegowego w celu uzyskania informacji o dysponowaniu $rodkami na
zamowienie. Fakt ten potwierdza sie poprzez podpis Gtownego ksiegowego na wniosku o
zaangazowanie srodkow wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.
Wypetniony i podpisany wniosek Dyrektor ZOPO przekazuje pracownikowi ZOPO celem realizacji
procedury, wg zasad okreslonych w § 8.

§8

Po zatwierdzeniu zamowienia przez Dyrektora ZOPO, Pracownik ZOPO przygotowuje zaproszenie
do skiadania ofert oraz zamieszcza zaproszenie, na stronie internetowej jednostki ZOPO oraz
danej jednostki organizacyjnej lub przesyta do potencjalnych Wykonawcéw drogg mailowa.

. Zaproszenie, o ktérym mowa w pkt 1, powinno zosta¢ sporzgdzone wedtug wzoru stanowigcego

zafacznik 6 do niniejszego regulaminu i, w szczegdlnosci zawierac:
a) Opis przedmiotu zaméwienia,

b) Termin i sposob ztozenia ofert,

c) Kryterium wyboru oferty (np. cena, jakos¢, gwarancja, serwis)
d) Druk (wzdr) oferty Wykonawcy.

. Pracownik ZOPO, przyjmuje oferty ztozone w odpowiedzi na zaproszenie zamieszczone na stronie

internetowej, w terminie i formie wskazanej w zaproszeniu.



10.

11.

. Po dokonaniu weryfikacji i oceny ztozonych ofert Pracownik ZOPO przygotowuje informacje o

wyniku postepowania, zawierajgcg w szczegolnosci:

a) Wykaz otrzymanych ofert z podaniem adresu oraz ceny za realizacje zamdwienia (lub innych
kryteriéw wymienionych w zaproszeniu),

b) Informacje o ofercie wybranej jako najkorzystniejsza.

. Przygotowang informacje o wyniku postepowania, o ktérej mowa w ust. 4 Pracownik ZOPO

przedstawia Dyrektorowi jednostki organizacyjnej w celu zaakceptowania wyboru oferty
najkorzystniejszej.

. Dyrektor jednostki organizacyjnej moze dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej, jezeli zostata

ztozona co najmniej jedna oferta.

. Informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej Pracownik ZOPO publikuje na stronie internetowej

jednostki ZOPO oraz danej jednostki organizacyjnej lub przesyta w formie pisemnej Wykonawcom
do ktérych skierowano zaproszenie.

. Po publikacji informacji na stronie internetowej, Dyrektor jednostki organizacyjnej zawiera

umowe z Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza.

. Dopuszcza sie mozliwosci uniewaznienia postepowania przez Zamawiajgcego bez podawania

przyczyn.
Na zrealizowanie procedury o ktérej mowa w niniejszym paragrafie pracownik ZOPO ma 21 dni
od daty wptywu wniosku do pracownika ZOPO.

W uzasadnionych przypadkach, Dyrektor jednostki organizacyjnej moze odstgpi¢ od procedury
opisanej w niniejszym paragrafie.

§9

. Dla zaméwien udzielanych jednorazowo, ktérych wartoS¢ przekracza kwote 50 000 zi,

a nie przekraczajgcej kwoty 100 000 zi, odstgpienie od zastosowania procedury wyboru

wykonawcy opisanej w § 7 i § 8, moze nastgpi¢ wylgcznie w nastepujacych przypadkach:

1) wystgpita pilna potrzeba udzielenia zamodwienia a Dyrektor jednostki organizacyjnej nie
dysponuje czasem odpowiednim do przeprowadzenia procedury wyboru wykonawcy, w
szczegdlnosci w przypadku awarii, zagrozenia dla bezpieczenstwa ludzi lub mienia;

2) zamodwienie bedzie realizowane w formie umowy o dzieto lub umowy zlecenia a jego
wykonanie bedzie uzaleznione od szczegdlnych przymiotdw osobistych wykonawcy, np.
specjalistycznej wiedzy, dorobku naukowego;

3) w innych szczegdlnych wypadkach uzasadnionych charakterem zamdwienia,

i wymaga zgody wyrazonej przez Dyrektora jednostki organizacyjnej.

. Powody odstgpienia od procedury, o ktérej mowa w § 7 i § 8 muszg zostaC opisane przez

Dyrektora jednostki organizacyjnej we wniosku o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktérego
wzdr stanowi zatgcznik 4 do niniejszego regulaminu;

. Odstgpienie od procedury nie zwalnia Dyrektora jednostki organizacyjnej z przestrzegania zasad

okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

. Zgoda na odstagpienie od procedury nie zwalnia Dyrektora jednostki organizacyjnej od zawarcia

umowy w formie pisemnej.
§10

. Dokumentacje zwigzang z udzieleniem zaméwienia pomiedzy 50 000 zt a 100 000 zt jednostka

ZOPO przechowuje przez okres 5 lat.

. W sktad dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 1 wchodzi, w szczegdlnosci: wniosek o udzielenie

zamowienia, zaproszenie do ztozenia oferty, oferty wykonawcow, zawiadomienie o wyborze
oferty najkorzystniejszej oraz umowa.
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2.

3.

IV. Zamodwienia o wartosci przekraczajacej kwote 100 000 zlotych, a nie
przekraczajqcej wartosci 130 000 ztotych.

§11

Do zamodwien, ktorych wartos¢ przekracza kwote 100 000 ztotych a nie przekracza kwoty 130
000 ztotych, stosuje sie przepisy art. 275 - 296 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo
zamowien publicznych (tryb podstawowy).

W celu realizacji zamdwienia o ktorym mowa w ust. 1 Dyrektor jednostki organizacyjnej skfada
wniosek, ktérego wzor stanowi zatgcznik 5 do niniejszego regulaminu.

Przepisy § 4 ust 2 - 4 stosuje sie odpowiednio.

§12

Dla zamoéwien udzielanych jednorazowo, ktorych warto$¢ przekracza kwote 100 000 zt, a nie
przekracza kwoty 130 000 ztotych, odstgpienie od zastosowania procedury wyboru wykonawcy
opisanej w § 11, moze nastgpi¢ wytgcznie w nastepujgcych przypadkach:

1) wystgpita pilna potrzeba udzielenia zamdwienia a Dyrektor jednostki organizacyjnej nie
dysponuje czasem odpowiednim do przeprowadzenia procedury wyboru wykonawcy, w
szczegolnosci w przypadku awarii, zagrozenia dla bezpieczenstwa ludzi lub mienia;

2) zamdwienie bedzie realizowane w formie umowy o dzieto lub umowy zlecenia a jego
wykonanie bedzie uzaleznione od szczegdlnych przymiotéw osobistych wykonawcy, np.
specjalistycznej wiedzy, dorobku naukowego;

3) w innych szczegdlnych wypadkach uzasadnionych charakterem zamowienia,

i wymaga zgody wyrazonej przez Dyrektor jednostki organizacyjnej oraz wskazania przez
Dyrektora jednostki organizacyjnej procedury, w jakiej ma by¢ udzielone zamowienie.

Wskazania procedury dokonuje Dyrektor jednostki organizacyjnej lub osoba przez niego

upowazniona, poprzez zaznaczenie odpowiedniej procedury na wniosku o udzielenie zaméwienia.

Powody odstgpienia od procedury, o ktérej mowa w § 12 powinny zosta¢ opisane przez Dyrektora

jednostki organizacyjnej we wniosku o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego wzdr stanowi

zatacznik 5 do niniejszego regulaminu;

Zgoda na odstgpienie od procedury nie zwalnia Dyrektor jednostki organizacyjnej z

przestrzegania zasad okreslonych w ustawie o finansach publicznych.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci do 130 000 zi

(piecze¢ nagtéwkowa Jednostki organizacyjnej)

RAMOWY PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI DO 130 000 zt na rok ...........

L.p. | Przedmiot Proponowany termin | Orientacyjny termin | Wielkos¢ Wartos¢ Pozycja
zamowienia ogtoszenia realizacji zamowienia zamowienia ksiegowa
zamowienia brutto

Sporzadzit: Zatwierdzit:



Zatacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci do 130 000 zt

(piecze¢ nagtéwkowa Jednostki organizacyjnej)

REJESTR UDZIELONYCH ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ WARTOSCI 2000 Zk

L.p. | Rodzaj zaméwienia Data Nr dokumentu Wartosc Wartos¢ Uwagi
dokumentu finansowo- netto (z4) brutto (zf)
finansowo- ksiegowego
ksiegowego

Sporzadzit: Zatwierdzit:



Zalacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci do 130 000
ziotych

(piecze¢ nagtéwkowa Jednostki organizacyjnej)

WNIOSEK O ZAKUP NR ........
o wartosci do 50 000 zt

CZESC A. — Wypetnia Dyrektor jednostki organizacyjnej

L.p. | Opis przedmiotu zamdwienia, asortyment Tlos¢

Razem

1. Pozadany termin realizacji

(data, pieczatka i podpis Dyrektora jednostki organizacyjnej)

CZESC B. — wypelnia Pracownik ZOPO

1. Zataczniki do wniosku (np. oferty, uzasadnienie, inne)

(data, pieczatka i podpis Dyrektora jednostki organizacyjnej)



Zalacznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci do 130 000
ztotych

(piecze¢ nagtéwkowa Jednostki organizacyjnej) WNIOSEK NR

O WYRAZENIE ZGODY NA UDZIELENIE ZAMOWIENIA

o wartosci powyzej 50 000 ztotych do 100 000 zt wigcznie

1. Przedmiot zamdwienia (w tym kroétki opis) z podaniem formy zaméwienia (np. dostawa, ustuga,
FODOLA DUAOWIANA).... ..ottt ettt e e st e st e et e e beesabe e beesabeebeessneenreeas

2. Warto$¢ zamoéwienia przeznaczona na realizacje zaméwienia:

1) warto$€ netto: .......ccoeevveevieicececens zt
2) WartoS¢ brutto: .......coveveveeeeeeieeeee e zt
3. Pozycja planu lub uzasadnienie ZamOWIENIA: .............ccviuirieririei ettt

4. W przypadkach okreslonych w § 9 ust 1 pkt 1-3 Regulaminu prosze poda¢ powody odstgpienia od
procedury opisanej w § 7 i § 8 Regulaminu udzielania zamoéwien o wartosci nie przekraczajgcej kwoty
130 000 zt

* Wyrazam zgode na odstapienie od procedury okreslonej w § 7 regulaminu udzielania zamowier o
wartosci nie przekraczajacej kwoty 130 000 z

Zatwierdzam

(data, pieczatka i podpis Dyrektora jednostki organizacyjnej)

Jednoczesnie o$wiadczam, ze zakup dokonany bedzie z zachowaniem wymogdéw wynikajgcych z art.
44 ust 3 pkt 1 ustawy z dnia 27.08.2009 o finansach publicznych (Dz. U. 2013 poz. 885 z p6zn.zm)

Zatwierdzam

(data, pieczatka i podpis Dyrektora jednostki organizacyjnej)

Gtéwny Ksiegowy

(data, pieczatka i podpis)



Zalacznik nr 5 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci do 130 000
ztotych

(piecze¢ nagtéwkowa Jednostki organizacyjnej) WNIOSEK NR

O WYRAZENIE ZGODY NA UDZIELENIE ZAMOWIENIA
o wartosci powyzej 100 000 ztotych do 130 000 ztotych

1. Przedmiot zamdwienia (w tym kroétki opis) z podaniem formy zaméwienia (np. dostawa, ustuga,
FODOLA DUAOWIANA).......cciiiiieecee ettt et s b e e s e et e e e be e eabeesbeesaseeabeesaneenreeeneeanns

2. Warto$¢ zamodwienia przeznaczona na realizacje zaméwienia:

1) warto$€ netto: .......ccceeveivieiceieceeis zt
2) WartoS¢ brutto: .......coveveveeeeeeieeeee e zt
4. Pozycja planu lub uzasadnienie ZamMOWIENIA: ............civueiieietiriee et e e e

7. W przypadkach okreslonych w § 12 ust 1 pkt 1-3 Regulaminu prosze poda¢ powody odstgpienia od
procedury opisanej w § 11 Regulaminu udzielania zaméwien o wartosci nie przekraczajgcej kwoty
130 000 ztotych

* Wyrazam zgode na odstapienie od procedury okreslonej w § 12 regulaminu udzielania zamowieri o
wartosci nie przekraczajgcej kwoty 130 000 zfotych oraz wskazuje nastepujacy tryb udzielenia
niniejszego zamowienia

o Rozeznanie rynku (Pkt. III Regulaminu)
o Zaproszenie do sktadania ofert (Pkt. IV Regulaminu)  Zatwierdzam

(data, pieczatka i podpis Dyrektora jednostki organizacyjnej)

Jednoczesnie o$wiadczam, ze zakup dokonany bedzie z zachowaniem wymogoéw wynikajacych z art.
44 ust 3 pkt 1 ustawy z dnia 27.08.2009 o finansach publicznych (Dz. U. 2013 poz. 885 z p6zn.zm)
Zatwierdzam

(data, pieczatka i podpis Dyrektora jednostki organizacyjnej)

Giowny Ksiegowy

(data, pieczatka i podpis)



Zalacznik nr 6 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci do 130 000
ztotych

roku

WZOR ZAPROSZENIA DO ZtOZENIA OFERTY
do kwoty 100 000 ztotych
Zamawiajacy:

UL e

NIP: o , REGON: ....cooviiirnn
L= P S faX
Adres strony internetowej: .......cccccoeeeeen.
E-mail: oo,

Zaprasza do ztozenia oferty

) T T
Kod CPV
1. Opis przedmiotu zaméwienia
1. Przedmiotem zamoOwienia JESE .........cccveveeeeiiecireee et W@ ponizszego zestawienia:
Lp.
2. Dostawa/realizacja przedmiotu zamowienia nastgpi: ............... od daty podpisania umowy

I1. Sposéb sporzadzenia oferty

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego zaproszenia

2. Oferte nalezy ZtozyC/przestat NA AAIES: .......ccoccvviieeeiiceeee ettt te e s eeens

3. W przypadku sktadania oferty w formie papierowej na kopercie nalezy umiesci¢ napis:
JOfertana ........ "

4. W przypadku sktadania oferty drogg mailowa nalezy przestaé oferte na adres e-mail: ........... w formie
zatgcznika podpisanego przez osobe upowazniona.

5. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy badz osobe

upowazniong przez Wykonawce na pismie

Ceny w ofercie muszg by¢ wyrazone w polskich ztotych i zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku)

7. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a wykonawcg beda prowadzone tylko w ziotych polskich

o

III. Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty i informacje:

1. Formularz oferty — wg wzoru stanowigcego zatagcznik 1 do niniejszego zaproszenia

IV. Termin zlozenia oferty:

DO oo 2016 roku do godziny ........cccoeeveveeeieesireienen
V. Osoba uprawniona do KONtaKEOW: 1.ieeueueuesrererereraresssrsssresssssssssssssssrssssssssassssssssasnsnsnsnssns
[ =] O FaX oo €Ml

VI. Kryterium:

100% cena

VII. Pozostate informacje:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie przed

podpisaniem umowy bez podawania przyczyn.



Zatacznik 1 do Zaproszenia

OFERTA WYKONAWCY
I. Dane dotyczace Wykonawcy:
Petna Nazwa WYKONAWCY: ....ocvi i trrss s s s e e e e s s e e e r e e s e e e nrrn e e
AdreS SIEAZIDY: 1evvruiiiiii i e
NIP: e REGON. ... .ottt e
Tl = P
0= T SRR

I1. Cena oferty:

1. W odpowiedzi na ogtoszenie o zamdwieniu oferuje/oferujemy spetnienie przedmiotu zamoéwienia za

kwote:

Netto: ....ccoeevieieine, PLN (SIOWNIE: .. ettt et et )
Podatek VAT: .............. PLN (STOWRNIE: <.t )
Brutto: ..o, PLN (STOWNIE: ...ttt et e e )

2. O$wiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze do niego uwag, oraz
uwazam sie za zwigzanego ofertg przez 30 dni od uptywu terminu skfadania ofert.

Osoby upowaznione do podpisania oferty w imieniu wykonawcy

Imie i Nazwisko Data Podpis
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