
ZARZĄDZENIE NR 18/2021  

BURMISTRZA WŁADYSŁAWOWA  

z dnia 18 lutego 2021 r. 

 

w sprawie: funkcjonowania podteczek utworzonych w ramach klasyfikacji w jednolitym rzeczowym 

wykazie akt obowiązującego w Urzędzie Miejskim we Władysławowie. 

  

Na podstawie par. 5 ust. 6 instrukcji kancelaryjnej (Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 

18 stycznia 2011 r. poz. 67), art. 31, art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie 

gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713 ze zm.) zarządza się, co następuje:  

§ 1. Jednolity rzeczowy wykaz akt organów gminy i związków międzygminnych oraz urzędów 

obsługujących te organy i związki stanowiący załącznik nr 2 do rozporządzenia Rady Ministrów  

z dnia 8 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów  

akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. Nr 14, 

poz. 67 ze zm.) w zakresie klasyfikacji poszczególnych zadań rozbudowuje się o „podteczki”:  

Symbole  

klasyfikacyjne 
Hasło klasyfikacyjne 

Oznaczenie 

kategorii 

archiwalnej 

Uwagi 

1 2 3 4 6 7 8 

 
  

5345 
Udostępnianie danych i wydawanie zaświadczeń z 

ewidencji ludności lub dokumentacji wydanych dowodów 

osobistych 

B5  

 

5345.0 Zaświadczenia wydawane z ewidencji ludności 
B5  

5345.1 Zaświadczenia wydawane na podstawie art. 217 kpa 
B5  

5345.2 
Udostępnianie danych z ewidencji ludności 

podmiotom prywatny 

B5  

5345.3 
Udostępnianie danych z ewidencji ludności 

podmiotom publicznym 

B5  

5345.4 Udostępnianie danych z RDO B5  

5345.5 Zaświadczenia wydawane z RDO 
B5  

5345.6 
Udostępnianie danych i zaświadczenia dla jednostek 

organizacyjnych tut. Urzędu 

B5  

 
  5520 

Zapewnienie bezpieczeństwa mieszkańcom gminy i 

osobom przebywającym czasowo na terenie gminy - BE5    

BE5 
 

    

5520.0 Ochrona porządku w miejscach publicznych 
BE5  

5520.1 Współpraca z Policją, Sąd, Prokuratura BE5  

5520.2 Rejestr spraw o wykroczenia BE5  



5520.3 
Współpraca z administracją samorządową i 

państwową 

BE5 

5520.4 
Rejestr rozliczeń, zamówień bloczków mandatowych 

karnych (Urząd Skarbowy) 

BE5 

 
  6131 Zezwalanie na usuwanie drzew i krzewów. B5  

 
   6131.0 

zezwolenia na usunięcie drzew i krzewów z terenów 

będących własnością Gminy Władysławowo 

B5 
 

    6131.1 Wyjaśnienia, interpretacje, opinie B5  

   

7230 Zezwolenie na korzystanie z dróg w sposób szczególny B5  

 

7230.0 bieżące utrzymanie dróg B5  

7230.1 
zajęcie pasa drogowego i umieszczenie urządzenia w 

gruncie 

B5 
 

7230.2 obiekty tymczasowe B5  

7230.3 uzgodnienie zjazdów B5  

7230.4 reklama w pasie drogi B5  

  

824  Obsługa dodatków mieszkaniowych B5  

 8240 Obsługa dodatków energetycznych B5  

 

§ 2. Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Władysławowa oraz kierownikom komórek 

organizacyjnych urzędu.  

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia z mocą obowiązywania od 1 stycznia 2021r. 
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